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    ข้อ ๖ บุคคลต่อไปนี้ มีสิทธิใช้บริการห้องสมุด 
 (๑) กรรมการสภาวิทยาลัย 
 (๒) บุคลากรวิทยาลัย 
 (๓) นักศึกษา 
 (๔) บุคคลภายนอก ที่ได้รับอนุญาตจากผู้อำนวยการ 
    ข้อ ๗ ผู้ที่มีสิทธิยืมทรัพยากรสารสนเทศจะต้องเป็นสมาชิกห้องสมุด และมีสิทธิยืมทรัพยากรสารสนเทศได้
ตามเกณฑ์ที่ศูนยว์ิทยบริการกำหนด ทั้งนี้ สมาชิกห้องสมุดดังกล่าวต้องไม่เป็นบุคคลดังนี้ 
     (๑) บุคคลที่ยืมทรัพยากรสารสนเทศซึ่งครบกำหนดคืนแล้วไม่นำส่งคืนห้องสมุด 
     (๒) บุคคลที่ค้างค่าปรับ 
   ข้อ ๘ การเป็นสมาชิกและค่าธรรมเนียมการสมัครเป็นสมาชิกห้องสมุด 
  ๘.๑ หลักฐานในการสมัครเป็นสมาชิก 
  (๑) กรรมการสภาวิทยาลัย บุคลากรวิทยาลัย หลักฐานที่ต้องนำมาแสดงคือ บัตรประจำตัวบุคลากรที่
ออกให้โดยวิทยาลัยนครราชสีมา 
  (๒) นักศึกษา หลักฐานที่ต้องนำมาแสดงคือ บัตรประจำตัวนักศึกษา  
        (๓) บุคคลภายนอก หลักฐานที่ต้องนำมาแสดงคือ บัตรประจำตัวประชาชนพร้อมสำเนา จำนวน ๑ ชุด 
และสำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน ๑ ชุด 
        ๘.๒ ค่าธรรมเนียมการสมัครเป็นสมาชิกและการเข้าใช้ห้องสมุด 
        (๑) กรรมการสภาวิทยาลัย บุคลากรวิทยาลัยไม่เรียกเก็บค่าธรรมเนียมสมาชิก  
        (๒) นักศึกษา ชำระค่าบำรุงสมาชิกห้องสมุดตามระเบียบวิทยาลัยนครราชสีมาว่าด้วยค่าธรรมเนียม
การศึกษา 
        (๓) สมาชิกท่ีเป็นบุคคลภายนอก ปีละ ๑,๐๐๐ บาท 
        ๘.๓ การสิ้นสมาชิกภาพ 
     (๑) นักศึกษาจะสิ้นสมาชิกภาพเมื่อพ้นสภาพการเป็นนักศึกษาของวิทยาลัยนครราชสีมา 
     (๒) บุคลากรวิทยาลัยจะสิ้นสมาชิกภาพเมื่อพ้นสภาพการเป็นอาจารย์ อาจารย์พิเศษ เจ้าหน้าที่ หรือผู้
ปฎิบัติงานในวิทยาลัยนครราชสีมา 
     (๓) กรรมการสภาจะสิ้นสมาชิกภาพเมื่อพ้นสภาพการเป็นกรรมการประจำสภาของวิทยาลัยนครราชสีมา 
     (๔) บุคคลภายนอกจะสิ้นสมาชิกภาพเม่ือไม่ต่ออายุสมาชิก 

   ข้อ ๙ ทรัพยากรสารสนเทศที่อนุญาตให้ยืมออกนอกห้องสมุด มีดังนี้ 
     (๑) หนังสือทั่วไป 
     (๒) วิทยานิพนธ์ รายงานการวิจัย โครงงาน เอกสารการสอน ที่เป็นฉบับทำซ้ำ 
     (๓) โสตทัศนวัสด ุ
     (๔) ทรัพยากรสารสนเทศอ่ืนๆ ที่ห้องสมุดระบุให้ยืมออกได้ 
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 ข้อ ๑๐ ทรัพยากรสารสนเทศที่ไม่อนุญาตให้ยืมออกนอกห้องสมุด มีดังนี้ 
     (๑) วารสาร หนังสือพิมพ์ และสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องอ่ืนๆ 
     (๒) หนังสืออ้างอิง 
     (๓) วิทยานิพนธ์ รายงานการวิจัย โครงงาน เอกสารการสอน ที่เป็นฉบับที่ ๑ 
     (๔) ทรัพยากรสารสนเทศอ่ืนๆ ที่ห้องสมุดระบุห้ามยืมออก 

ข้อ ๑๑ การใช้บริการทรัพยากรสารสนเทศออนไลน์ ห้องสมุดได้บอกรับเป็นสมาชิกฐานข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์
เพ่ือการสืบค้นแบบออนไลน์ผ่านระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ตของวิทยาลัย สำหรับให้บริการแก่ นักศึกษา 
คณาจารย์ และบุคลากรวิทยาลัยนครราชสีมา ครอบคลุมการใช้งานทรัพยากรออนไลน์ของห้องสมุด เช่น 
ฐานข้อมูลออนไลน์ e-Books e-Journals สื่อดิจิทัล และบริการสืบค้นสารสนเทศ รวมถึงการใช้อุปกรณ์และ
ระบบของห้องสมุดที่เกี่ยวข้อง เช่น Wi-Fi คอมพิวเตอร์ เครื่องอ่าน e-Book และระบบห้องสมุดอัตโนมัติ  
สามารถเข้าใช้งานได้ทั้ง ภายในและภายนอกวิทยาลัย 
    ข้อ ๑๒ การยืมหรือคืนทรัพยากรสารสนเทศออนไลน์ ให้เป็นไปตามระบบการเข้าใช้งานของระบบห้องสมุด
อัตโนมัตินั้นๆ ที่ห้องสมุดทำการบอกรับการเป็นสมาชิก ดังนี้ 
 ๑๒.๑ การยืม e-Book ของระบบ CU E - Library ให้สมัครสมาชิกก่อนการเข้าใช้งาน ระยะเวลาการยืม 
๗ วัน สำหรับสมาชิกทุกประเภท การคืน ระบบจะทำการเรียกคืนโดยอัตโนมัติเมื่อครบกำหนดระยะเวลาในการ
ยืม รักษาบัญชีผู้ใช้งานและรหัสผ่านของตนเอง ห้ามให้ผู้อื่นใช้แทน 
        ๑๒.๒ การใช้งานฐานข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์  
        (๑) ใช้บริการเพ่ือวัตถุประสงค์ทางการศึกษา การวิจัย หรือการใช้งานที่ไม่ละเมิดลิขสิทธิ์ 
        (๒) ปฏิบัติตามกฎหมายทรัพย์สินทางปัญญา  
        (๓) ไม่เผยแพร่หรือคัดลอกเนื้อหาจากฐานข้อมูลโดยไม่ได้รับอนุญาต 
        (๔) ไม่ใช้ระบบเพ่ือกระทำการที่ผิดกฎหมาย เช่น การเข้าถึงระบบโดยมิชอบ  
การเผยแพร่สื่อผิดกฎหมาย หรือการละเมิดความเป็นส่วนตัวของผู้อื่น 
        (๕) ไม่ใช้เทคโนโลยีหรือระบบอัตโนมัติดาวน์โหลด ครั้งละเป็นจำนวนมาก 
    ข้อ ๑๓ การยืมหรือคืนทรัพยากรสารสนเทศ ต้องกระทำภายในวันเวลาที่ห้องสมุดกำหนด 
    ข้อ ๑๔ จำนวนและระยะเวลาการยืมทรัพยากรสารสนเทศที่เป็นตัวเล่ม 
  (๑) กรรมการสภา/ อาจารย์ 
ทรพัยากรสารสนเทศทุกประเภท จำนวน  ๒๐  เล่ม/ รายการ ระยะเวลาการยืม ๓๐ วัน 
  (๒)  อาจารย์พิเศษ/ เจ้าหน้าที่/ ผู้ปฎิบัติงานในวิทยาลัย 
ทรัพยากรสารสนเทศทุกประเภท จำนวน  ๑๐  เล่ม/ รายการ ระยะเวลาการยืม ๒๐ วัน 
  (๓) นักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
ทรพัยากรสารสนเทศทุกประเภท จำนวน  ๒๐  เล่ม/ รายการ ระยะเวลาการยืม ๒๐ วัน 
  (๔) นักศึกษาระดับปริญญาตรี/ ต่ำกว่าปริญญาตรี 
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ทรพัยากรสารสนเทศทุกประเภท จำนวน  ๑๐  เล่ม/ รายการ ระยะเวลาการยืม ๗ วัน 
  (๕) บุคคลภายนอก* 
ทรพัยากรสารสนเทศทุกประเภท จำนวน  ๕  เล่ม/ รายการ* ระยะเวลาการยืม ๑๐ วัน 
        (๖) สมาชิกท่ีเป็นเครือข่ายทรัพยากร จำนวน  ๕  เลม่/ รายการ ระยะเวลาการยืม ๗ วัน 
        *ห้องสมุดจะพิจารณาตามสมควร คือ ราคาของทรัพยากรสารสนเทศรวมกันทั้ง ๕ รายการแล้วต้องไม่
เกิน ๑,๐๐๐ บาท หากเกินตามจำนวนนี้บุคคลภายนอกท่ีประสงค์จะยืมหนังสือต้องจ่ายเงินค่าประกันหนังสือ
ตามจำนวนจริง (ท่ีรวมแล้วทั้ง ๕ รายการ) และห้องสมุดจะคืนเงินค่าประกันหนังสือให้เมื่อบุคคลภายนอกนำ
หนังสือมาคืนตามกำหนดในสภาพที่พร้อมใช้งาน 

ในกรณีที่ทรัพยากรสารสนเทศชื่อเรื่องใดชื่อเรื่องหนึ่ง มีเพียงฉบับเดียวหรือมีจำนวนน้อย ผู้อำนวยการ
มีสิทธิในการพิจารณากำหนดระยะเวลาการยืมและจำนวนทรัพยากรสารสนเทศที่จะให้ยืมตามความเหมาะสม 
    ข้อ ๑๕ การยืมทรัพยากรสารสนเทศ ให้ปฏิบัติดังนี้ 
     (๑) ให้ยืมผ่านเจ้าหน้าที่ห้องสมุด โดยผู้ยืมต้องแสดงบัตรบุคลากร หรือบัตรนักศึกษาของตนเองพร้อม
ทรัพยากรสารสนเทศที่จะยืม เพ่ือให้เจ้าหน้าที่บันทึกวันกำหนดส่ง/บุคคลภายนอกบัตรประจำตัวประชาชน 
     (๒) อนุญาตให้ยืมทรัพยากรสารสนเทศรายการ/ ชื่อเรื่องเดียวกันได้เพียง ๑ ฉบับเท่านั้น 
     (๓) การต่ออายุการยืมกระทำได้ ๑ ครั้ง ทั้งการยืมต่อผ่านเจ้าหน้าที่และยืมต่อผ่านระบบ Web OPAC 
ด้วยตนเอง ผู้ยืมไม่สามารถต่ออายุการยืมได้ในกรณีท่ีมีผู้จองทรัพยากร-สารสนเทศนั้นไว้ หรือทรัพยากร
สารสนเทศนั้นเกินกำหนดส่ง 
    ข้อ ๑๖ อัตราค่าปรับ ในกรณียืมทรัพยากรสารสนเทศเกินกำหนดส่งคืน ดังนี้ 
        (๑) ปรับวันละ ๑๐ บาทต่อ ๑ รายการ 
        (๒) การผ่อนผัน ลดหย่อน หรืองดเว้นค่าปรับให้อยู่ในดุลพินิจของอธิการบดี  
    ข้อ ๑๗ ในกรณีทำทรัพยากรสารสนเทศชำรุด เสียหาย หรือสูญหาย ผู้ยืมต้องปฏิบัติ  ดังนี้ 
        (๑) แจ้งให้เจ้าหน้าที่ห้องสมุดทราบถึงการชำรุด เสียหายหรือสูญหายของทรัพยากร- สารสนเทศทันที 
        (๒) ชดใช้ค่าเสียหายภายในเวลาที่ห้องสมุดกำหนด 
        (๓) กรณีสูญหาย หรือชำรุดจนไม่สามารถใช้การได้ ผู้ยืมต้องชดใช้โดยการซื้อในรายการที่เป็นฉบับพิมพ์
เดียวกัน หรือฉบับพิมพ์ที่ใหม่กว่าเดิม โดยห้องสมุดจะไม่รับฉบับถ่ายสำเนา ทั้งนี้ต้องดำเนินการให้เสร็จภายใน
เวลาที่ห้องสมุดกำหนด 
    ข้อ ๑๘ อัตราการชดใช้ค่าเสียหายเนื่องจากการยืม ดังนี้ 
     ๑๘.๑ เมื่อมีการชำรุดเสียหายผู้ยืมต้องชดใช้ค่าเสียหายในการซ่อมแซมเป็นเงินที่ห้องสมุดจ่ายไปเพ่ือการ
นั้น 
     ๑๘.๒ กรณีท่ีสูญหายหรือชำรุดจนไม่สามารถใช้การได้ ซึ่งผู้ยืมไม่สามารถซ้ือมาชดใช้ได้ ต้องชำระ
ค่าเสียหายดังนี้  
     (๑) กรณีหนังสือท่ัวไปต้องชำระค่าเสียหายเป็นเงินสองเท่าของราคาทรัพยากรสารสนเทศ หรือราคา
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กลางที่ห้องสมุดกำหนด รวมทั้งค่าดำเนินการ ๑๐๐ บาท และค่าปรับเกินกำหนดส่งตั้งแต่วันครบกำหนดส่ง
จนถึงวันชำระเงิน 
     (๒) กรณีวารสารและสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องอ่ืนๆ หากไม่สามารถหาฉบับเดียวกันมาทดแทนได้ต้องชำระ
ค่าเสียหายเป็นเงินสองเท่าของราคาวารสารต่อฉบับ รวมทั้งค่าดำเนินการ ๑๐๐ บาท 
     (๓) ในกรณีวัสดุไม่ตีพิมพ์ ต้องชำระค่าวัสดุ ค่าดำเนินการและค่าปรับเช่นเดียวกับกรณีข้อ (๑) 
        (๔) ในกรณีที่ทรัพยากรสารสนเทศเป็นรายการวัสดุตีพิมพ์และวัสดุไม่ตีพิมพ์ประกอบกัน ต้องชำระ
ค่าเสยีหายเป็นสองเท่าของราคาทรัพยากรสารสนเทศทั้งชุด โดยมิให้แยกชำระเพียงส่วนใดส่วนหนึ่ง รวมค่า
ดำเนินการและค่าปรับเช่นเดียวกับกรณีข้อ (๑) 
    ข้อ ๑๙ ห้องสมุดสงวนสิทธิที่จะไม่คืนเงินการชดใช้ค่าเสียหายหรือสูญหายใดๆ แม้ว่าภายหลังผู้ใช้บริการจะ
พบและนำทรัพยากรสารสนเทศมาส่งคืนก็ตาม 
    ข้อ ๒๐ การเข้าใช้บริการห้องสมุดต้องปฏิบัติดังนี้ 
        (๑) แต่งกายสุภาพ เรียบร้อย  
        (๒) แสดงบัตรนักศึกษา บัตรประจำตัวบุคลากรทุกครั้งที่เข้าใช้บริการ และยืมทรัพยากรสารสนเทศใน
ห้องสมุด 
        (๓) ห้องสมุดจะไม่รับฝากสิ่งของมีค่า และจะไม่รับผิดชอบต่อสิ่งของมีค่าที่สูญหายหรือเสียหายเพราะ
ผู้ใช้บริการวางไว้ในห้องสมุด 
        (๔) ยินยอมให้บรรณารักษ์ตรวจหนังสือ เอกสาร สิ่งของหรือกระเป๋าเมื่อเข้าและออกจากห้องสมุด 
        (๕) เมื่อใช้ทรัพยากรสารสนเทศเสร็จแล้ว ให้นำไปวางบนโต๊ะหรือที่พักหนังสือที่ห้องสมุดจัดไว้ให้ 
 (๖) ห้ามสูบบุหรี่บริเวณ และภายในห้องสมุด 
 (๗) ห้ามนำเครื่องดื่ม อาหารและขนมเข้าห้องสมุด 
        (๘) ต้องมีความเคารพต่อสถานที่ด้วยการสำรวมกิริยา วาจา ไม่ส่งเสียงดังหรือกระทำการใดๆ อันอาจก่อ
ความรำคาญให้ผู้อ่ืน 
        (๙) ใช้ทรัพยากรห้องสมุดและทรัพย์สินส่วนรวมอย่างระมัดระวัง ห้ามขีด เขียน ตัด ฉีก ทำลาย หรือทำ
ให้ไร้ค่าซึ่งทรัพยากรสารสนเทศ 
        (๑๐) ห้ามนำทรัพยากรสารสนเทศของห้องสมุด ออกนอกห้องสมุดโดยไม่ได้รับอนุญาต 
        (๑๑) ห้ามผู้ใช้จองที่นั่งอ่านหนังสือ ในการนี้ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบดูแลห้องสมุดเก็บสิ่งของที่วางไว้ออก
เพ่ือให้ที่นั่งแก่ผู้ใช้ห้องสมุดคนอื่นๆ 
        (๑๒) ผู้ใช้บริการห้องสมุดต้องใช้บริการต่างๆ ให้เสร็จสิ้นก่อนเวลาปิดทำการ ๑๕ นาที เพ่ือให้เจ้าหน้าที่
ห้องสมุดได้มีเวลาสำรวจความเรียบร้อยก่อนปิดห้องสมุด 
 ข้อ ๒๑ ผู้ใช้บริการห้องสมุด และบุคคลภายนอกที่ประสงค์จะใช้บริการห้องสมุดต้องปฏิบัติตามประกาศนี้
โดยเคร่งครัด หากฝ่าฝืนผู้อำนวยการหรือบรรณารักษ์ที่รับผิดชอบมีอำนาจดำเนินการดังนี้ 
        (๑) ตักเตือน 
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